Uniforme betaalspecificatie jobcoaching en werkbegeleiding

Wat is de betaalspecificatie?

De betaalspecificatie is een overzicht dat gemeenten toesturen naar de werkgever. Het
overzicht maakt betalingen voor jobcoaching en werkbegeleiding herleidbaar.
Gemeenten die de betaalspecificatie toepassen, lichten betalingen op dezelfde manier
toe. Dit vereenvoudigt administratie.

Wanneer verstuurt een gemeente de betaalspecificatie?
Gemeenten versturen de betaalspecificatie bij iedere uitbetaling (bankoverschrijving)
ten bate van jobcoaching of werkbegeleiding.

Hoe werkt de betaalspecificatie
De betaalspecificatie kent de onderstaande technische kenmerken. Ook is onder de
onderstaande tekst een fictief voorbeeld te zien.

e De betaalspecificatie wordt geleverd in een digitaal formaat (CSV). Dit maakt het
voor werkgevers mogelijk om het direct in te lezen in hun eigen softwarepakket
voor salarisadministratie.

e Softwarepakketten genereren hetzelfde format met dezelfde kolommen en
typeaanduidingen. Daardoor zijn overzichten vanuit verschillende
uitvoeringsorganisaties makkelijk aan elkaar te koppelen tot één overzicht.

e Indeinformatierijen staat zowel identificatie-informatie over de werkgever,
medewerker als uitvoeringsorganisaties. Daardoor zijn alle betalingen
gemakkelijk herleidbaar voor zowel werkgever als uitvoeringsorganisatie.

e De betaalspecificatie en uitbetalingen verwijzen naar elkaar. De
betaalspecificatie verwijst naar de juiste betalingen die de werkgever
binnenkrijgt, en andersom. Zo weet de werkgever welke betalingen bij de
betaalspecificatie horen.

e Eenbundeling van uitbetalingen over meerdere werknemers in één
betaalspecificatie.

Voorbeeld: gemeente X kent aan 10 medewerkers van supermarkt X
loonkostensubsidie toe. In maart maakt de gemeente een betaalrun die
betrekking heeft op de maandelijkse uitbetaling in maart, en de
verrekeningen van januari tot en met maart. In dit geval ontvangt de
werkgever 10 aparte betalingen, voor iedere medewerker. Daarnaast
ontvangt de werkgever één betaalspecificatie. ledere uitbetaling refereert
naar deze betaalspecificatie.

o Werkgevers worden voor iedere medewerker apart uitbetaald. Elke uitbetaling
kent dus een eigen betaling met bijbehorende betaalspecificatie. De
betaalspecificatie licht alle betalingen toe van iedere medewerker waarop de
desbetreffende betalingsrun betrekking heeft.

Voorbeeld:



Werkgever “voorbeeldmarkt” heeft twee medewerkers in dienst. Medewerker H.
Janmaat wordt begeleid door een jobcoach. Medewerker J.Raldoori wordt begeleid door
een jobcoach en interne werkbegeleider. Gemeente Trouwerland verricht eind 2024 een
betaling over november en december. Bij de betalingsrun creéert gemeente
Trouwerland de onderstaande standaard format voor de betaalspecificatie.

1. Referentiecode Referentiecode Gemeentenaam Clientnr Naam Rekeningnummer Personeelsnr Naam Filiaal Type betaling bedrag Periode

betaalspecificatie betaling werkgever werkgever Werkgever medewerker | /locatiecode

JCWO012445 JCWo21 Trouwerland 1001 Voorbeeld- | 4398abj93024809 | 12001 H.Janmaat 343 JCW - €2.900 | 2025-
markt jobcoaching 01

JCWO012445 JCW021 Trouwerland 1001 Voorbeeld- | 4398abj93024809 | 12001 H.Janmaat 343 JCW - €3.300 | 2025-
markt jobcoahcing 02

JCWO012445 JCW022 Trouwerland 1002 Voorbeeld- | 4398abj93024809 12002 R.Raldoori 343 JCW - €2.020 2025-
markt werkbegeleiding 01

JCWO012445 JCW022 Trouwerland 1002 Voorbeeld- | 4398abj93024809 12002 R.Raldoori 344 JCW - -€580 2025-
markt werkbegeleiding 01

correctie

JCWO012445 JCW022 Trouwerland 1002 Voorbeeld- | 4398abj93024809 12002 R.Raldoori 344 JCW - €3.100 2025-

markt jobcoaching 01

1. Referentiecode betaalspecificatie. Deze staat zowel in de betaalspecificatie als
in de bankoverschrijving. Zo zijn deze naar elkaar te herleiden.

2. Referentiecode betaling: Deze staat zowel in de betaalspecificatie als in de
bankoverschrijving Deze staat zowel in de betaalspecificatie als in de
bankoverschrijving. Zo zijn deze naar elkaar te herleiden.

3. Clientnr: met dit nummer is de persoon herleidbaar binnen de administratie van
de gemeente

4. Rekeningnummer werkgever

5. Personeelsnummer werkgever: met dit nummer is de persoon herleidbaar
binnen de administratie van de gemeente

6. Naam medewerker

7. Filiaal/locatiecode: met dit nummer is de persoon herleidbaar binnen de
administratie van de werkgever

8. Type betaling: met het typeaanduiding kan gecontroleerd worden over waarom
de betaling heeft plaatsgevonden. Er zijn drie soorten typeaanduidingen

a. JCW jobcoaching: betreft een uitbetaling voor interne jobcoaching

b. JCW werkbegeleiding: betreft een uitbetaling voor interne
werkbegeleiding.

c. JCW jobcoaching correctie: betreft een correctie op de uitbetaling
jobcoaching, bijvoorbeeld vanwege omvang in het aantal contracturen.

d. JCW werkbegeleiding correctie: betreft een correctie op de uitbetaling
werkbegeleiding, bijvoorbeeld vanwege omvang in het aantal
contracturen.

9. Bedrag: bedrag, inclusief negatieve correctiebedragen die van de totale uit te
betalen bedrag zijn afgehaald.

10. Periode: periode aanduiding. Betalingen over de maand vinden altijd plaats op
uiterlijk 1 werkdag voor de 21 van de maand.




